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Anno Scolastico 2024/2025 
       Al Dirigente Scolastico 

 

_l_ sottoscritt_          _____________________________________________________________________________________  

                       (cognome e nome)      

          

Nat_  a_______________________________________________________ Prov. _______ il ___________________________  

 

 

Cittadinanza ______________________________                            ( in Italia dal ____/_____/__________ ) 

 

Comune o Stato Estero di nascita ___________________________________________________________________________ 

 

                                                        

Codice Fiscale __________________________________________________________________________________________ 

 

 

Documento: __________________________________                              __________________________________ 

                                                          (tipo)                                                                              (numero) 

 

in qualità di    padre    madre      tutore   affidatario   

 

del bambino/a __________________________________________________________________________________________  

                                                     

Residenza  _____________________________________________________________________________________________ 

                                                                                 (indirizzo) 

                      _______________________________________________           ________________         __________________ 

                                                         (Comune)                          (Prov.)                                 (Cap.) 

                      

 

 ____________________________     ___________________________     __________________________________________ 

                   (telefono)                                                      (cellulare)                                                          (Posta elettronica) 

 

Domicilio (se diverso dalla Residenza) 

 

_______________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                         (indirizzo) 

                        __________________________________________           _______    ___________ 

                                                        (Comune)               (Prov.)           (C.a.p.) 

 

 Lavoratore/lavoratrice         

In cerca di occupazione    

              Divorziato/Separato     

 Affido congiunto                  

 

NB- Ai sensi dell’art.155 del Codice Civile se l’affido non è congiunto bisogna perfezionare la domanda di iscrizione presso 

la scuola entro l’avvio del nuovo anno scolastico (allegare la certificazione di tutela) 

 

 

 

Domanda di iscrizione Scuola dell’Infanzia Rodari 



 2 

 

 

Dati del Secondo Genitore    _____________________________________________________________________________ 

                                        (cognome e nome)     

           

nat_  a ____________________________________________________     Prov. _______ il ___________________________ 

 

 Cittadinanza ______________________________(in Italia dal____/_____/__________ 

 

Comune o Stato Estero di nascita __________________________________________________________________________ 

                                                     

Codice Fiscale _________________________________________________________________________________________ 

 

Documento: __________________________________                     _______________________________________________ 

                                                  (tipo)                                                                                   (numero) 

 

in qualità di    padre    madre      

                                                      

Residenza  ________________________________________________________________________________________ 

                                                                                               (indirizzo) 

                        _______________________________________________           ________________          _________________ 

                                                                                  (Comune)                (Prov.)                            (C.a.p.)              

               

  __________________________     __________________________     _____________________________________________ 

                (telefono)                                                             (cellulare)                                    (Posta elettronica) 

 

            

Domicilio (se diverso dalla Residenza) 

 

               ____________________________________________________________________ 

                                                                                         (indirizzo) 

                        ____________________________________________           _______    ___________ 

                                                                    (Comune)                  (Prov.)           (C.a.p.) 

 

Lavoratore/lavoratrice         

In cerca di occupazione    

              Divorziato/Separato     

 Affido congiunto                  

 

 

l’iscrizione del__ bambin_ ____________________________________       __________________________________________  

                                                       (cognome)                                                                        (nome) 

nat_  a ________________________________________________________  Prov. _______ il ___________________________ 

 

Cittadinanza ______________________________                                         ( in Italia dal____/_____/__________) 

 

Comune o Stato Estero di nascita _____________________________________________________________________________ 

                                                     

Sesso ____________        Codice Fiscale _______________________________________________________________________ 

                                 

Residenza _______________________________________________________________________________________________ 

                                                                                                           (indirizzo) 

                        _______________________________________          ________     ____________ 

                                                          (Comune)                  (Prov.)                (C.a.p.)                            

                                  

Domicilio (se diverso dalla Residenza) 

 

               ____________________________________________________________________ 

                                                                                         (indirizzo) 

                ____________________________________________           _______                    ___________ 

                                                     (Comune)                     (Prov.)                           (C.a.p.) 

CHIEDE 
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_______________________________________________________________________________________ 

Richiesta di ammissione alla frequenza anticipata   

Per i nati entro il 30/04/2022 subordinatamente alla disponibilità di posti e alla precedenza dei nati  entro il 31/12/2021 

______________________________________________________________________________________ 

 

Proviene dal nido              _________________________________________________________________ 

        (denominazione) 

 

Proviene dalla sezione primavera   __________________________________________________ 

                                                                               (denominazione) 

 

Proviene dalla scuola dell’infanzia   __________________________________________________ 

  (per trasferimento)                                               (denominazione) 

_______________________________________________________________________________________ 

 

E’ stato sottoposto alle vaccinazioni obbligatorie   

 

I bambini e le bambine dovranno essere in regola con l’assolvimento degli obblighi vaccinali previsti dalla normativa 

vigente ed in caso contrario non potranno essere ammessi/e a scuola. 

                              

 

 

 

 orario ordinario delle attività educative per 40 ore settimanali  

     (dal lunedì al venerdì dalle 8.00 alle 16.00) 

 orario ampliato delle attività educative   

     (dal lunedì al venerdì dalle 7.45 alle 16.00) 

 orario ridotto con svolgimento nella fascia del mattino (comprensivo della mensa) 

     (dal lunedì al venerdì entrata dalle 8.00 alle 13.00) 

_______________________________________________________________________________________ 

a) Prima Scuola scelta per l’iscrizione 

Codice Istituto Scuola MBAA8AL01G Denominazione: Scuola dell’Infanzia Rodari 

 

b) Seconda Scuola qualora la prima scuola scelta non possa accogliere la domanda 

 

Codice Istituto Scuola _________________ Denominazione Scuola ___________________ 

 

c) Terza Scuola qualora la prima scuola scelta non possa accogliere la domanda 

 

Codice Istituto Scuola _________________ Denominazione Scuola ___________________ 

 

N.B. L’accettazione della 2^ e della 3^ scelta della scuola è subordinata alla disponibilità dei posti, nel 

rispetto dell’applicazione dei criteri. 

 
SERVIZIO DI POST- SCUOLA 

Da lunedì a venerdì dalle ore 16.00 alle ore 17.00     

Da lunedì a venerdì dalle ore 16.00 alle ore 18.00     

 

Il servizio prolungamento è a pagamento e la quota verrà definita in base al numero degli iscritti.  

Il servizio sarà attivato con un minimo di 15 richiedenti. 

 

Data_____________________________                                      Firma __________________________________________ 

                                            

                                             (Leggi 15/1968, 127/1997, 131/1998; DPR 445/2000)                                                                                                               

 

 

NB: l’iscrizione alla mensa scolastica, solo per i bambini iscritti per la prima volta al servizio, si effettua 

accedendo alla HOME PAGE del sito comunale www.comune.brugherio.mb.it , sezione “servizi –on-line” cliccando su 

“MENSA SCOLASTICA E ISCRIZIONI ON LINE oppure rivolgendosi direttamente all’ufficio del Comune. 

CHIEDE in particolare di avvalersi del seguente orario 

Indicare in ordine di preferenza da 1 (prima scelta ) a 2 
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Lo studente intende avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica SI �  NO � 
 

 

Premesso che lo Stato assicura l'insegnamento della religione cattolica nelle scuole di ogni ordine e grado in 

conformità all'Accordo che apporta modifiche al Concordato Lateranense (art. 9.2), il presente modulo costituisce richiesta 

dell'autorità scolastica in ordine all'esercizio del diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi dell'insegnamento della religione 

cattolica. 

La scelta operata all'atto dell'iscrizione ha effetto per l'intero anno scolastico cui si riferisce e per i successivi anni di corso in cui 

sia prevista l'iscrizione d'ufficio, compresi quindi gli istituti comprensivi, fermo restando, anche nelle modalità di applicazione, il 

diritto di scegliere ogni anno se avvalersi o non avvalersi dell'insegnamento della religione cattolica. 

Art. 9.2 dell'Accordo, con protocollo addizionale, tra la Repubblica Italiana e la Santa Sede firmato il 18 febbraio 1984, ratificato 

con la legge 25 marzo 1985, n. 121, che apporta modificazioni al Concordato Lateranense dell'11febbraio 1929: "La Repubblica 

Italiana, riconoscendo il valore della cultura religiosa e tenendo conto che i principi del cattolicesimo fanno parte del patrimonio 

storico del popolo italiano, continuerà ad assicurare, nel quadro delle 

finalità della scuola, l'insegnamento della religione cattolica nelle scuole pubbliche non universitarie di ogni ordine e grado.  

Nel rispetto della libertà di coscienza e della responsabilità educativa dei genitori, e' garantito a ciascuno 

il diritto di scegliere se avvalersi o non avvalersi di detto insegnamento. All'atto dell'iscrizione gli studenti o i loro genitori 

eserciteranno tale diritto, su richiesta dell'autorità scolastica, senza che la loro scelta possa dar luogo ad alcuna forma di 

discriminazione". 

 

�Ho preso visione della nota informativa 

Le attività alternative saranno comunicate dalla scuola all'avvio dell'anno scolastico 

 

 

Consenso 

 

 Acconsento che i dati rilasciati siano utilizzati dalla scuola nel rispetto delle norme sulla privacy, di cui a 

Regolamento definito con Decreto Ministeriale 7 dicembre 2006, n. 305 

 Informativa sulla legge di autocertificazione (Leggi 15/1968, 127/1997, 131/1998; DPR 445/2000) 

 

 

Data_____________________________                                           Firma __________________________________________ 

                                                 

                                              (Leggi 15/1968, 127/1997, 131/1998; DPR 445/2000)                                                                                                      

                                                                                                                                    

 

 COMPOSIZIONE DEL NUCLEO FAMILIARE 

(indicare i componenti del nucleo familiare, esclusi quelli già indicati nelle pagine precedenti)  

 

Cognome           Nome Data di nascita Luogo di nascita  Grado di 

parentela 

Scuola frequentata 

      

      

      

      

      

      

      

      

                                                                                                         

  

INSEGNAMENTO DELLA  RELIGIONE CATTOLICA/ATTIVITA’ ALTERNATIVE 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
funzionali per l'organizzazione dei servizi scolastici a favore degli alunni (ad es. deleghe per il ritiro degli alunni, elezioni organi collegiali, ecc.) 
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 NOTE DELLA FAMIGLIA (Inserire le proprie eventuali richieste da fare alla scuola) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le eventuali richieste non sono vincolanti per la scuola. 

 
 

                AUTORIZZAZIONI 

La scelta ha validità per tutta la durata di permanenza nell’Istituto 

                                                          
SÌ     NO   Autorizza l’eventuale comunicazione dei dati anagrafici ad altri Istituti di Istruzione che li 

richiedano al fine di utilizzarli per informare circa la loro offerta di servizi formativi.  

 

SÌ      NO   Autorizza l’eventuale pubblicazione sugli organi di informazione, sul sito web, su materiale 

informativo, divulgativo della foto del/la proprio/a quale documentazione di attività e/o momenti di vita 

scolastica. 

 

SÌ   NO   Autorizza le riprese audiovisive, nonché le fotografie dell’alunno per fini strettamente 

connessi all’attività didattica potranno essere esposte all’interno dei locali dell’Istituto e sul sito web 

dell’Istituto. 

 

SÌ    NO  Autorizza che il nome, il cognome nonché una foto tessera dell’alunno potranno essere 

riportate su un tesserino di riconoscimento che verrà fatto indossare in occasione di uscite didattiche onde 

scongiurare il pericolo di smarrimento, soprattutto degli alunni più piccoli. 

 

SÌ      NO     Autorizza il/la proprio/a figlio/a a partecipare alle uscite sul territorio. 

 

SÌ    NO  Autorizza l’eventuale presenza di specialisti per momenti di osservazione in classe. 

 
SÌ    NO       Informativa privacy al seguente link: http://www.icsauro-brugherio.edu.it/wp-

content/uploads/2019/10/INFORMATIVA-PRIVACY.pdf 

 

 

 

Firma di entrambi i genitori ……………………………………………………………………….. 

 

            ……………………………………………………………………….. 

 

 

         

          ………………………………………………………………………. 
 

 

http://www.icsauro-brugherio.edu.it/wp-content/uploads/2019/10/INFORMATIVA-PRIVACY.pdf
http://www.icsauro-brugherio.edu.it/wp-content/uploads/2019/10/INFORMATIVA-PRIVACY.pdf
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CRITERI PER L'ACCOGLIMENTO DELLE ISCRIZIONI ALLA SCUOLA DELL'INFANZIA 

Criteri estratti dal  protocollo operativo concordato da tutti gli  Istituti Comprensivi Statali di Brugherio e approvato  dal Tavolo 

Interistituzionale, affissi all'albo delle scuole e pubblicati sui rispettivi siti.  

Il sottoscritto _____________________________________________________________ 

genitore/tutore dell'alunno___________________________________________________  

iscritto per I'a.s. 2024/2025 c/o Scuola dell'infanzia ……...............………, consapevole delle responsabilità cui va incontro in caso di 

dichiarazione non corrispondente al vero, dichiara che l'alunno: 

     

     

(Criteri per cui è previsto il diritto di priorità indipendentemente dalla residenza anagrafica) 

RISERVATO 

ALLA FAMIGLIA 

RISERVATO 

ALL'UFFICIO 

 è diversamente abile    (certificazione L104/92) SI NO   

 
è in carico ai Servizi Sociali e soggetto a provvedimento di tutela da parte dell'autorità 

giudiziaria SI NO   

 è in carico ai Servizi Sociali o/e è ospitato in strutture di accoglienza SI NO   

     

(Criteri a cui è assegnato un punteggio)    

Punti CRITERI    

25 convive con persone disabili (allegare certificazione L 104/92) SI NO   

20 

ha un solo genitore (orfano,  riconosciuto da un solo genitore)e che sia  lavoratore o in cerca 

di occupazione (allegare certificazione datore di lavoro o centro per l’impiego) SI NO   

15 

ha 5 anni, non è ancora scolarizzato o si è trasferito da altro comune o è in trasferimento di 

residenza in Brugherio, nel viario della scuola  SI NO   

10 

ha 4 anni, non è ancora scolarizzato o si è trasferito da altro comune o è in trasferimento di 

residenza in Brugherio, nel viario della scuola  SI NO   

10 

è convivente con un solo genitore (separato o con altro genitore con diversa residenza), 

lavoratore o in cerca di occupazione (allegare certificazione datore di lavoro o centro per 

l’impiego) SI NO   

  5 

è convivente con entrambi i genitori lavoratori o in cerca di occupazione (allegare 

certificazione datore di lavoro o centro per l’impiego) SI NO   

10 

 

proviene da un nido pubblico o privato o da sezione primavera del territorio Comunale SI NO 

  

5 

 

10 

ha fratelli/sorelle iscritti nell’a.s. 2023/24 presso l’ I.C. Sauro (esclusa la scuola dell’infanzia 

richiesta) 

 ha fratelli/sorelle  iscritti nell’a.s. 2023/24 nel plesso della  scuola dell’infanzia richiesta 

SI 

 

SI 

NO 

 

NO   

  5 è in lista d'attesa dal precedente a.s. nella scuola richiesta SI NO   

  5 

ha frequentato una scuola dell'infanzia (anche paritaria) diversa da quella scelta nell'anno 

precedente, per mancanza di posti SI NO   

10 risiede nel viario del plesso prescelto  SI NO   

                                                                                                                                                                             

                                                       Totale punteggio  

 

 

A parità di punteggio verrà data la priorità in base alla data di nascita (giorno e mese)    

L'ufficio si riserva il diritto di verificare, per un campione del 20%, la veridicità delle dichiarazioni rese. 
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PATTO DI CORRESPONSABILITA’ EDUCATIVA  

Nell’Istituto vige un patto di corresponsabilità, esplicitato già all’atto dell’iscrizione. 

 

 LA SCUOLA SI IMPEGNA 

A… 

LA FAMIGLIA SI 

IMPEGNA A… 

LO STUDENTE SI 

IMPEGNA A… 

OFFERTA 

FORMATTVA 

Garantire un piano formativo 

basato su progetti ed iniziative 

volte a promuovere il benessere 

e il successo dello studente, la 

sua valorizzazione come 

persona, la sua realizzazione 

umana e culturale 

Prendere visione del piano 

formativo, condividerlo, 

discuterlo con i propri figli, 

assumendosi la responsabilità 

di quanto espresso e 

sottoscritto 

Condividere con gli 

insegnanti e la famiglia la 

lettura del piano formativo, 

discutendo con loro ogni 

singolo aspetto di 

responsabilità 

RELAZIONALITA’ Creare un clima sereno in cui 

stimolare il dialogo e la 

discussione, favorendo la 

conoscenza ed il rapporto 

reciproco tra studenti, 

l’integrazione, l’accoglienza, il 

rispetto di sé e dell’altro. 

Promuovere il talento e 

l’eccellenza, comportamenti 

ispirati alla partecipazione 

solidale, alla gratuità, al senso 

di cittadinanza. 

Condividere con gli 

insegnanti linee educative 

comuni, consentendo alla 

scuola di dare continuità alle 

proprie azioni educative 

Mantenere costantemente un 

comportamento positivo e 

corretto, rispettando 

l’ambiente scolastico, inteso 

come insieme di persone, 

oggetti e situazioni 

PARTECIPAZIONE Ascoltare e coinvolgere gli 

studenti e le famiglie, 

richiamandoli ad un assunzione 

di responsabilità rispetto a 

quanto espresso nel patto 

formativo 

Collaborare attivamente per 

mezzo degli strumenti messi a 

disposizione dall’istituzione 

scolastica informandosi 

costantemente del percorso 

didattico educativo dei propri 

figli 

Frequentare regolarmente i 

corsi e assolvere assiduamente 

gli impegni di studio. 

Favorire in modo positivo lo 

svolgimento dell’attività 

didattica e formativa, 

garantendo costantemente la 

propria attenzione e 

partecipazione alla vita di 

classe 

INTENTI 

EDUCATIVI 

Comunicare costantemente con 

le famiglie, informandole 

sull’andamento didattico- 

disciplinare degli studenti. 

Fare rispettare le norme di 

comportamento, i regolamenti e 

i divieti, in particolare 

relativamente all’utilizzo di 

telefonini e altri dispositivi 

elettronici. Prendere adeguati 

provvedimenti disciplinari in 

caso di infrazioni. 

Prendere visione di tutte le 

comunicazioni provenienti 

dalla scuola discutendo con i 

figli di eventuali decisioni e 

provvedimenti disciplinari, 

stimolando una riflessione 

sugli episodi di conflitto e di 

criticità 

Riferire in famiglia le 

comunicazioni provenienti 

dalla scuola e dagli 

insegnanti. 

Favorire il rapporto e il 

rispetto tra i compagni 

sviluppando situazioni di 

integrazione e solidarietà 

 

Si prevede il versamento di 30 Euro quale contributo volontario deliberato dal Consiglio di Istituto e condiviso a livello 

territoriale, comprensivo di assicurazione e di contributo per i progetti. Il versamento sarà richiesto ad inizio anno. 

 

 

Data ____________________________________  Firma per accettazione_______________________ 
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INFORMATIVA PRIVACY 
Redatta ai sensi degli Artt. da 13 a 15 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.) 

Qualora dovesse, a vario titolo, fornirci Suoi dati personali, in applicazione del Regolamento Europeo sulla protezione dei dati personali, desideriamo 
comunicarLe una serie di informazioni che La possono aiutare a comprendere le modalità con le quali i Suoi dati verranno trattati e quali sono i diritti che 

potrà esercitare rispetto ad ogni trattamento. 
Introduzione e definizioni generali 

Oggetto della tutela offerta da ogni normativa sulla privacy è il “trattamento di dati personali”. 

Prima di addentrarci in questa informativa occorre definire cosa significhi “trattare dati personali” e per farlo 
ci pare che la cosa migliore sia quella di riferirsi in modo immediato al Regolamento UE 2016/679 che, all’Art. 
4 n.2) lo definisce come l’attivitá della raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, 
elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, 
comunicazione, cancellazione e distruzione di dati che fanno riferimento a persone fisiche identificate o 
identificabili. 

In quanto persona fisica alla quale si riferiscono i dati trattati (potremmo dire “proprietario” dei dati 

personali di riferimento), il Regolamento UE 2016/679 La definisce con il termine “interessato” e Le riserva 

una serie di diritti e prerogative a Suo favore. 

Primo di questi diritti è senza dubbio quello di essere informato, in maniera chiara e trasparente, in merito 
alle finalitá e le modalitá con cui verranno gestiti (per dirlo con la terminologia giuridica corretta “trattati”) i 
dati personali che, a vario titolo, fornirá direttamente o tramite il presente sito internet all’Istituto. 
A tale obbligo di informazione si ottempera sottoponendo agli interessati documenti come questo che sta 
leggendo, integrato caso per caso, da altre informative piú specifiche. 
Per quanto attiene ai trattamenti svolti da parte di un Istituto Scolastico, noterá il frequente ricorso alla 
definizione degli stessi come “istituzionali”. Nell’ambito dell’Ordinamento Giuridico italiano infatti la scuola è 
considerata un soggetto dotato di capacità giuridica pubblica, che persegue finalità di interesse generale, 
opera in regime di diritto amministrativo ed esercita potestà pubbliche, in sintesi è annoverata nell’ambito di 
quella che viene definita “Pubblica Amministrazione” ai sensi dell’art. 1 c. 2 del D.Lgs. 
165/2001 e s.m.i.. In quanto tale la principale finalità “istituzionale” deve essere individuata nell’attività 
didattica volta a garantire il diritto allo studio, l’orientamento in ingresso ed in itinere, l’attività curriculare, il 
tutorato, i programmi di mobilità internazionale etc. 
 

Per quale finalità saranno trattati i miei dati personali ? 

L’Istituto Scolastico esegue diversi trattamenti di dati personali, in particolare riferibili a: 

1 - Alunni/Studenti; 

2 - Genitori/Tutori degli alunni/Studenti minori; 3 - Personale dipendente; 

4 - Membri degli organi collegiali dell’Istituto; 

5 - Soggetti esterni con i quali intercorrono rapporti di fornitura di beni e/o servizi, collaborazione inter- 
istituzionale e in regime di convenzione o accordo di rete; 
tali trattamenti si svolgono esclusivamente al fine di adempiere agli obblighi connessi alla instaurazione ed al 
mantenimento dei rapporti suddetti per le diverse finalità previste dalle normative vigenti per il 
funzionamento delle scuole ed ispirandosi ai seguenti principi generali: 

a) necessità: tutti i trattamenti e le tecnologie impiegate sono organizzati in modo da ridurre al 
minimo l’utilizzazione dei dati personali e identificativi e, tutte le volte che è possibile, viene fatto 
ricorso a dati anonimi o modalità che permettano di identificare l’interessato solo in caso di necessità; 

b) finalità: i dati e i relativi trattamenti sono acquisiti ed effettuati esclusivamente per le 
finalità istituzionali della scuola; 

c) liceità; tutti i trattamenti eseguiti avvengono con modalità previste da leggi e regolamenti; 

d) correttezza e lealtà; il principio di correttezza e lealtà riguarda la garanzia sia della fedeltà dei dati che 

l’integrità delle modalità di raccolta, archiviazione e trasmissione; 

e) sicurezza e protezione; i trattamenti sono ispirati all’esigenza che ai dati personali abbia accesso 

esclusivamente personale espressamente incaricato; 

Senza pretesa di esaustivitá (i dettagli saranno contenuti nelle informative specifiche che verranno di volta in 
volta fornite), i trattamenti svolti dall’Istituto ai sensi dell’art. 6 lettera e) del Regolamento UE sono: 

1 - iscrizione e frequenza degli allievi; 

2 - gestione della carriera di personale ed allievi; 

3 - utilizzo dei servizi telematici e di posta elettronica per tutti i fini; 

4 - fruizione di contributi, agevolazioni e servizi connessi ai rapporti intercorrenti con l’Istituto; 

5 - rilevazioni per la valutazione della didattica; 

6 - applicazione delle misure di sicurezza degli ambienti di 
lavoro (D.Lgs. 81/2008); 7 - gestione dell’offerta formativa e 
dell’assegnazione degli incarichi; 

8 - gestione della struttura organizzativa, dell’anagrafica del personale e registrazione degli eventi di 

carriera (trattamento 

giuridico del 

personale); 

9 - gestione delle pratiche 

assicurative e previdenziali; 

10- trattamenti assistenziali, denunce e pratiche di infortunio, trattamenti assistenziali. 

Per ciascuno dei suddetti trattamenti genericamente definiti, viene concessa informativa specifica agli 

interessati. 

 

 

Quali garanzie ho che i miei dati siano trattati nel rispetto dei miei diritti e delle mie libertà personali ? 

Il trattamento avverrà nell’ambito degli uffici di segreteria, nelle aule didattiche e nei locali a ciò deputati in 
modalità sia manuale che informatica, a cura del titolare, dei responsabili e degli incaricati del 
trattamento dei dati, che sono formalmente individuati e formati. 

A garanzia della riservatezza dei dati sono applicate misure adeguate di sicurezza organizzative ed 

informatiche di cui viene data evidenza all’interno del “Documento delle misure a tutela dei dati delle 

persone” elaborato da questa Istituzione scolastica con riferimento esplicito alle regole tecniche in materia 
di conservazione digitale degli atti definite dall’Agenzia per l’Italia Digitale (Ag.I.D.). Non verrà eseguito su di 
essi alcun processo decisionale automatizzato (profilazione). 

 

I miei dati entreranno nella disponibilità di altri soggetti ? 

I Dati personali in questione potranno essere trasmessi a terzi esterni all’Istituto quali altre 
Amministrazioni pubbliche, qualora queste debbano trattare i medesimi per eventuali procedimenti di 
propria competenza istituzionale (ASL, Comuni, Cittá metropolitane, Ufficio Scolastico Regionale, Ambiti 
Territoriali, organi di Polizia Giudiziaria e Tributaria, Autoritá giudiziaria, Organismi di vigilanza, società di 
assicurazione, nonché a quei soggetti ai quali la comunicazione sia obbligatoria per legge per 
l’espletamento delle finalità sopra indicate), oltre che ai professionisti e fornitori di cui il nostro Istituto si 
avvale quali RSPP, DPO, medico competente, compagnie di assicurazione, agenzie di viaggio e banche. 
I dati gestiti in modalità informatica potranno essere visti dai tecnici incaricati della loro custodia in 
occasione delle attività di controllo e manutenzione della rete e delle apparecchiature informatiche, 
gli stessi potranno essere depositati “in cloud” presso server esterni riferibili ai fornitori di servizi quali 
la “segreteria digitale”, il “registro elettronico”, le “Google suite” ed altri servizi simili. 

Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualità di autonomi responsabili del trattamento. 

I destinatari ai quali verranno comunicati i dati, saranno definiti in fase di raccolta dei dati stessi al fine di 
redigere le informative specifiche che verranno ulteriormente trasmesse agli interessati. 
Gli stessi non verranno trasferiti a destinatari residenti in paesi terzi rispetto all’Unione Europea né ad 
organizzazioni internazionali. 

 

Per quanto tempo terrete i miei dati ? 

I dati saranno conservati presso l’Istituto per tutto il tempo in cui la prestazione sarà attiva ed in seguito, in 
caso di licenziamento, trasferimento o pensionamento, verrà trattenuto il fascicolo per il periodo di 
conservazione obbligatorio previsto dalla normativa vigente. 
I tempi di conservazione dei dati (senza differenza alcuna tra cartacei e digitali) sono stabiliti dalla 
normativa di riferimento per le Istituzioni scolastiche individuabile nella Legge 59/1997 (Art. 21), 
D.P.R. 275/1999, D.P.R. 445/2000, D.Lgs. 42/2004 e Legge 137/2002 (Art. 10). 
Dati riferibili a documenti soggetti ad archiviazione illimitata o per 50 anni: contrattazione, verbali di 
riunioni, registri delle deliberazioni, protocolli, registri dei contratti, dati relativi a procedimenti disciplinari 
e giurisdizionali, contratti di prestazione d’opera e di assunzione, fascicoli individuali del personale e degli 
allievi, ordini di servizio, orari di servizio e registro assenze, registri degli stipendi ed altri assegni, 
liquidazione consulenze, accertamenti sanitari riferiti a malattie professionali ed infortuni, attestati di 
aggiornamento del personale, registri di iscrizione/immatricolazione degli allievi, registri generali dei voti e 
delle valutazioni, dati relativi a borse di studio, elaborati delle prove scritte, grafiche e pratiche per gli 
esami di Stato, pagelle e dati di scrutinio; 
Dati riferibili a documenti soggetti ad archiviazione per 6 anni (con obbligo comunque di conservazione di 
1 esemplare a campione): elezione e convocazione organi collegiali, richieste di certificati ed autorizzazioni 
rispetto all’uso dei locali, elenchi buoni libro e cedole librarie, elenchi servizio mensa, elenchi servizio di 
trasporto degli allievi, domande di ferie e permessi, copie certificati di servizio, certificati di nascita e 
vaccinazione e documenti vaccinali in genere, registri delle assenze degli allievi. 
Dati riferibili a documenti soggetti ad archiviazione per 1 anno: elaborati delle prove scritte, grafiche e 
pratiche degli allievi ad esclusione di quelli prodotti per l’esame di Stato (con obbligo comunque di 
conservazione di 1 annata a campione ogni 10 anni), richieste di accesso e di copie di atti. 

Tutta la documentazione di natura contabile-amministrativa è soggetta ad obbligo di conservazione 

decennale. 

 

Quali sono i miei diritti ? 

L’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento (Artt. 16-21 Regolamento UE 2016/679): 

- L’accesso ai propri dati, la loro rettifica o cancellazione; 

- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che lo riguardano; 

- La portabilità dei dati; 

L’interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’Autorità di controllo dello Stato di residenza, nonché 

a revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6 del G.D.P.R. 

I diritti sopra esposti possono essere esercitati mediante invio di una specifica richiesta al Titolare del 

trattamento oppure al Responsabile della Protezione dei Dati (R.P.D./D.P.O.). 

 

Cosa accade se non conferisco i miei dati ? 

Il conferimento dei dati è obbligatorio, l’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il 

mancato perfezionamento o mantenimento del rapporto. 

 

Chi è il Titolare del trattamento ? 

L’Istituto Scolastico nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore 

 

Responsabile della protezione dei dati (R.P.D. / D.P.O.) 

Luca Corbellini c/o Studio AG.I.COM. S.r.l. - Via XXV Aprile, 12 – 20070 SAN ZENONE AL LAMBRO (MI) 

e-mail dpo@agicomstudio.it 

 
 

�Acconsento          � Non Acconsento                                                            Firma  __________________________________________ 

                                                                         ( Leggi 15/1968, 127/1997, 131/1998; DPR 445/2000)                                             
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